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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Dionisio Cerqueira - SC.
Secretaria Municipal de Administracéo e Finangas.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto a futura contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de administracdo da contratacdo de estagiarios para o Municipio de Dionisio Cerqueira/SC.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Administracdo e Financas ressalta a necessidade da contratacéo de
empresa especializada no ramo de administracdo de contratos de estagiarios.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente licitacdo tem por objetivo a futura contratacdo de empresa especializada em
administracdo de contratos de estagios remunerados para estudantes.

Atualmente inexiste licitacdo vigente sobre a contratacdo de empresa de prestacdo de servico para
intermediar a contratacao de estagiarios, portanto, torna-se essencial a realizacdo de um processo
licitatorio.

As especificacfes detalhadas de todos os elementos que constituem o objeto a ser contratado,
incluindo a fixagdo dos quantitativos da contratacdo, estdo demonstradas a seguir:

Item Produto Unidade |Quant.[Max. Unit. R$| Max. Total R$
SERVICO DE RECRUTAMENTO, SELEGAO E .

1 ADMINISTRACAO DA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS. mes 360| RS 63,00 | R$ 22.680,00

Total RS 22.680,00

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO




Os bens/servigos tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do
art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:
efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificacdes, prazo e local, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicagfes referentes a: marca, procedéncia e prazo de garantia ou
validade. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto pela area responsavel ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato ou por vicios do produto.

A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacéo especifica sobre a qualidade e especificagcdo dos produtos que serdo entregues;

A contratada devera fornecer diretamente o produto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto
licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza;

A contratada devera prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados relacionados com as
caracteristicas dos servicos prestados;

A contratada devera executar, fielmente, as entregas de acordo com as requisicdes expedidas, ndo se
admitindo modificagcdes sem prévia consulta e concordancia da Contratante.

O Contratado(a) é obrigado(a) a pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais que incidam ou venham a incidir,
direta e indiretamente, sobre os materiais adquiridos, fornecer Nota Fiscal correspondente aos produtos
comercializados, assim como se responsabilizar pelas despesas operacionais e administrativas, de mao-de-
obra dos produtos, transporte até o local da entrega.

A presente contratacdo encontra respaldo institucional conforme previsdo de planejamento, contudo, o
municipio ainda ndo implantou o Plano de ContratagGes Anual.

A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregao, na sua forma presencial, com
critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, 176, inciso I, e 34, todos
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacéo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes
documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto do presente pregao é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa
especializada na prestagdo de servicos de administracdo da contratacdo de estagiarios para o Municipio de
Dionisio Cerqueira/SC. Apds o recebimento da documentagdo do candidato, a mesma é encaminhada para a
empresa, para analise e verificacdo da veracidade dos dados informados, e se o curso em que o candidato estd
matriculado corresponde ao trabalho a ser realizado. Aprovado o estdgio, a empresa faz o envio dos contratos
para assinatura das partes de forma digital. Salientamos também que a empresa contratante realiza o
pagamento em conta de titularidade do estagiario.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal n°
6715/2023, que “Regulamenta as func¢bes do agente de contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de
contratacdo, suas atribuicGes e funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atua¢do da assessoria
juridica e do controle interno no ambito do Municipio de Dionisio Cerqueira - SC, nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021".

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A nota fiscal sera encaminhada para pagamento apds a prestacdo do servico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério na
modalidade pregéo presencial/registro de preco.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO




Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o
disposto no Decreto Municipal n2 6714/2023, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo
de pesquisa de precos para aquisicdao de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratacdo de obras e
servicos de engenharia no ambito do Municipio de Dionisio Cerqueira - SC, nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 19, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Foi realizada a pesquisa de preco por meio de fornecedores do ramo, pois por tratar-se de prestacdo de servico
ndo é possivel que a busca de preco seja baseada em contratacdes de outros municipios pois o valor varia muito
de um local para outro.

10. Adequagdo orcamentaria
As despesas decorrentes deste Edital correrdo por conta dos recursos consignados no orcamento do Municipio
de Dionisio Cerqueira - SC, por acdo, programa, projeto atividade, fonte de recursos e elemento da despesa
para este exercicio e o exercicio seguinte.

Dionisio Cerqueira/SC, 07 de marco de 2024.

Responsavel pela elaboragdo do Termo de referéncia
DANIELI ELIANA KESTERKE PRUCIANO - DIRETORA DE DEPARTAMENTO
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